Woydziat Nauk Politycznych i Dziennikarstwa UAM

Archiwum Prac Dyplomowych

Instrukcja dla promotoréw i recenzentéw

Opracowat: Szymon Garbarek, WNPiD UAM

Procedura przygotowania pracy do obrony w Archiwum Prac Dyplomowych

Krok w APD | Kto Zadanie
Student Rejestracja pracy w dziekanacie
1. Student Uzupetnienie informacji o pracy w APD
2. Student Dodawanie zatgcznikéw do pracy
3. Promotor Akceptacja danych pracy (lub odrzucenie — powroét do pkt. 1)
4, Promotor i recenzent Wystawianie i drukowanie recenzji
Dziekanat Praca gotowa do obrony — drukowanie protokotu egzaminu dypl.

I. Logowanie do Archiwum Prac Dyplomowych
Archiwum Prac Dyplomowych znajduje sie na stronie internetowej o adresie:

http://apd.amu.edu.pl

m Strona glowna - Informacje - Uniwersyte...
€ P @ apdsdlamueduplpl 17 v & | |B- Google Py A B B- @ -

Uniwersytet im Adama Mickiewicza w Poznaniu - Centrainy System Unierzytelniaria

Archiwum Prac
lic mgr dr | KATALOG |

STRONA GEOWHA Archiwum Prac Dyplomowych 2 - strona powitalna

KONTAKT

LOGOWANIE DO APD

Po otwarciu strony nalezy klikngé w prawym gérnym rogu ,,zaloguj sie”

Otworzy sie strona Centralny System Uwierzytelniania UAM na ktdérej nalezy podaé PESEL i hasto a nastepnie
klikna¢ ZALOGUJ:

CENTRALNY SYSTEM

UWIERZYTELNIANIA

‘Wprowadz swéj numer PESEL i haslo

Numer PESEL:

Haslo:

Ukryj méj numer PESEL

ZALOGU | wyczysc Polski | English

UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU
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http://apd.amu.edu.pl/

Il. Lista prac i zadan

Po zalogowaniu do APD pojawi sie strona ,Moje prace i zadania”. W kazdym momencie mozna wrdci¢ do tej
strony klikajac na pasku menu odnos$nik MOJE PRACE.

PRZEJSCIE DO STRONY ,, MOJE PRACE”

Archiwudm Prac

lic mgr dr INFORMACJE | KATALOG |
A SKROTY Moje prace i zadania -
PRZEJSCIE DO LISTY WSZYSTKICH PRAC
U-MAIL
ZWIAZANYCH Z ZADANIEM
Mli‘li:g:ci?e‘ Ta strona zawiera podglad Twoich prac (lewa kolumna) oraz zadari (prawa kolumna). Prace i zadania
b magglmrskle pogrupowane sa w zaleznoéci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania. Kazdy podglad zawiera co
» Kierujacy praca najwyzej 3 prace o najnowszej dacie ztozenia. Aby zobaczy¢ wiecej prac, kliknij nazwe roli lub zadania.

» recenzent

MOJE ZADANLA

¥ licenciackie Prace licencjackie i magisterskie Zadania
magisterskie
¥ zaakceptuj dane KIERUJACY PRACA ezlozons | 2013 ZAAKCEPTUI DANE i |
» wpisz recenzjg
Polityka Unii Europejskiej wobec Federacji Rosyjskiej Polityka Unii Europejskiej wobec federacji Rosyjskiej

MOJE DYPLOMY
Rola sytuacji kryzysowych w kreowaniu wizerunku przywdédcdw politycznych e

MOJE RAPORTY
Terroryzm we wspdtczesnych mediach WPISZ RECENZIE % H

zystiie Rola sytuacji kryzysowych w kreowaniu wizerunku przywddcdw politycznych

Terroryzm we wspotczesnych mediach
RECENZENT
Zachowania wyborcze osdb po 50 roku zycia
Idea paristwa globalnego.

PRZEJSCIE DO INFORMACII O PRACY

W lewej kolumnie strony znajduje sie lista prac pogrupowanych odpowiednio do roli, jakg petni zalogowany
uzytkownik. Prace mogg wiec znajdowac sie w grupie ,Kierujgcy pracg” (promotor) lub ,Recenzent”.
Praca pojawia sie w tym miejscu w momencie jej zarejestrowania przez studenta w dziekanacie.

W prawej kolumnie znajduja sie zadania do wykonania:

e W przypadku promotora moga to by¢ zadania ,Zaakceptuj dane” lub ,,Wpisz recenzje”.
Na liscie prac do akceptacji pojawiajg sie prace, ktére student (autor pracy) przekazat do akceptaciji.

e Dlarecenzenta mogg to by¢ zadania typu ,Wpisz recenzje”.
Na liscie prac do wpisania recenzji pojawiajg sie prace, ktdre zostaty zaakceptowane przez promotora
(opiekuna pracy) i przekazane do wpisania recenzji.

Praca widnieje na tej liscie do momentu, az wszystkie recenzje (promotora i recenzenta) zostang wpisane.
Jesli uzytkownik nie ma aktualnie zadnych zadan do wykonania to prawa kolumna jest pusta.

W kazdej grupie wyswietlajg sie 3 najnowsze prace. Aby zobaczy¢ wiecej prac nalezy klikng¢ nazwe roli (np.
»Kierujacy pracg”) lub zadania (np. ,Wpisz recenzje”). Pojawi sie wtedy strona zawierajgca szczegétowg liste
wszystkich prac zwigzanych z dang rolg lub zadaniem, np. wszystkie prace, do ktérych nalezy napisaé recenzje:

NA SKROTY Moje zadania - Wpisz recenzie .
PRZEJSCIE DO WYKONANIA ZADANIA
U-MAIL
LUB INFORMACIJI O PRACY
MOJE PRACE
 lcenciackie Rodzaj prac: licencjackie | magistersiie, Twoje zadanie: wpisz recenzje.

magisterskie
» Kerujacy praca
» recenzent

MOJE ZADANIA Elementy 1.4z 4
» licencjackie i
magisterskie
» zaakceptuj dane
» wpisz recenzie

Terroryzm we wspdlczesnych mediach Damian Kolodziejezyk Tadeusz Wallas 20 maja 2013
MOJE DYPLOMY st amet brak danyeh
MOJE RAPORTY [1400000000] Wiydziat Nauk Politycznych i Dziennikarstvia
Rola sytuacii kryzysowych w kreowaniu wizerunku przywddcdw politycznych e Anna Karasiewicz Tadeusz Wallas 20 maja 2013
The roke of cres n ereating poltcal leaders"mage brak danyeh
E‘ o iat Nauk Politycznych i Daiennikarstva
Zachowania wyborcze osdb pe 50 roku Zycia Joanna Bielecka Tadeusz Wallas 19 maja 2013
= f brak danych
Wydziat Nauk Politycznych i Driennikarstwa
fistwa globalnego. Hubert Staskiewicz Jacek Wyszyriski 15 maja 2013
e brak danych

[1400000000] Wydsiaf Nauk Poltycanych | Daiennikarstwa

Elementy 1.4z 4

Aby przejs¢ do strony z informacjami o wybranej pracy lub do strony, na ktérej nalezy wykonaé zadanie
(zaakceptowad prace lub wpisaé recenzje) nalezy klikng¢ tytut pracy.
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lll. Promotor — akceptacja pracy

Aby zweryfikowaé wprowadzone przez studenta informacje o pracy i dodane zatgczniki nalezy klikng¢ tytut pracy
wymienionej przy zadaniu ,Zaakceptuj dane” (aby zobaczy¢ petng liste prac do akceptacji nalezy wczesniej klikngc
na nazwe zadania ,Zaakceptuj dane”):

HA SKROTY Moje prace i zadania -
B PRZEJSCIE DO LISTY WSZYSTKICH PRAC
PRZEZNACZONYCH DO AKCEPTACII
":U"Jci:?:ciii Ta strona zawiera podglad Twoich prac (lewa kolumna) oraz zadan (prawa kolumna). Prace i zadania
mag,sie,sme pogrupowane sa w zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania. Kazdy podglad zawiera co
» kierujacy praca najwyze] 3 prace o najnowszej dacie ztozenia. Aby zobaczy¢ wiecej prac, Kiknij nazwe roli lub zadania.

¥ recenzent

MOJE ZADANIA

N Prace licencjackie i magisterskie Zadania
magisterskie
» zaakceptuj dane KIERUJACY PRACA niezlozone | 2013 ZAAKCEPTU] DANE% ﬂ
» wpisz recenzig
Polityka Unii Europejskiej wobec Federacji Rosyjskiej Polityka Unii Europejskiej wobec Federacji Rosyjskiej
MOJE DYPLOMY
Rola sytuaciji kryzysowych w kreowaniu wizerunku przywddcéw politycznych
MOJE RAPORTY

Terroryzm we wspdlczesnych mediach WPISZ RECENZIE H

Rola sytuacii kryzysowych w kreowaniu wizerunku przywddcéw politycznych

Terroryzm we wspotczesnych mediach
RECENZENT
Zachowania wyborcze osdb po 50 roku Zycia

Idea paristwa globalnego.

PRZEJSCIE DO WYKONANIA ZADANIA — AKCEPTOWANIA PRACY

Pojawi sie strona zawierajgca wprowadzone przez studenta szczegétowe informacje dotyczace pracy:
— tytut polski i tytut w j. angielskim
— streszczenie (w j. polskim i angielskim)
— stowa kluczowe (w j. polskim i angielskim)

— zatgcznik/zataczniki zawierajgce prace w formie elektronicznej

Instytucje ochrony praw cztowieka w Europie
Praca magisterska

wric do poprzedniej strony

Status pracy

- Kierujacy praca =
= . Jrac il =

danych

Y oo oo ecven |

1]
Informacje o pracy
PRZEKAZANIE
DO POPRAWY SEESE | sl AKCEPTACIA
WPROWADZONYCH s fmd Instytucje ochrony praw cztowieka w Europie | PRZEKAZANIE PRACY
DANYCH . Human rights protection institutions in Europe DO WPISANIA RECENZJI
Jan Adamczewski  \_/ g;, :gzt;:‘i
Autor:

Data agzaminu dyplomowego:

Opiekun pracy:  prof. UAM dr hab. Tadeusz Wallas
Jednostka organizacyjna: ~ Wydziat Nauk Politycznych i Dziennikarstwa
Data ztozenia: 17 maja 2013

el Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur tristique, enim in blandit sagittis, orci tortor hendrerit libero, gravida
vehicula velit ante at turpis. Suspendisse et nisi quis elit scelerisque ullamcorper. Maecenas ultrices bibendum eros vitae auctor. Etiam
lacinia pretium dictum. Donec pulvinar commaodo sem, nec consectetur sapien accumsan elementum. Maecenas pulvinar porta est, ut
Streszczenie: tincidunt nunc suscipit eget.
Etiam lacinia pretium dictum. Donec pulvinar commodo sem, nec consectetur sapien accumsan elementum. Maecenas pulvinar porta est,
ut tincidunt nunc suscipit eget. In vestibulum metus vel sem tincidunt facilisis. Nunc id nibh sed leo commodo vehicula. Suspendisse varius
orci eget metus adipiscing molestie. Phasellus pellentesque commodo feugiat. Duis in mi ut ante mattis adipiscing.

lel prawa cztowieka, ONZ, Unia Europejska
Stowa kluczowe:
Human Rights, UN, EU

prof. dr hab. Jerzy Babiak L wisdomait do
Osol ISZgce recenzje: A
by pisea L prof. UAM dr hab. Tadeusz Wallas i/

recenzentéw

OTWIERANIE
ZAl’.ACZNlKA i | Status pracy:  Akceptacja przez osobe kierujgcg praca zmian dokonanych przez autora pracy
Z PRACA H  status archiwizacji: Do archiwizacji

Zatgczniki do pracy

i_praca_mgr.pdf: (&

rozmiar: 110,3 KB | jezyk: jaryk polski [AL] 1 ¢ 722 Jan Adamczewski

—> Historia zestawéw
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Po zweryfikowaniu wprowadzonych danych i zatgczonych plikéw zawierajacych prace promotor moze:

e Przekazac opis pracy i zatgczniki do poprawy przez studenta —w tym celu nalezy klikng¢ czerwony przycisk
,Przekaz do poprawy”. Dostep do edycji uzyskuje ponownie student, o czym zostanie poinformowany
mailowo przez system.

e Zaakceptowaé wprowadzone informacje i zatgczniki i przekaza¢ prace do wystawienia recenzji — w tym
celu nalezy klikng¢ zielony przycisk ,,Przekaz do wpisania recenzji”. O tej operacji system poinformuje
mailowo recenzentdw, ktérzy jednoczesnie otrzymujg w systemie zadanie wypetnienia recenzji.

IV. Promotor i recenzent — wystawianie recenzji

Aby przejs¢ do zadania wpisywania recenzji nalezy klikngé tytut pracy wymienionej przy zadaniu ,,Wpisz recenzje”
(aby zobaczy¢ petng liste prac do wpisania recenzji nalezy wczesniej klikng¢ na nazwe zadania ,,Wpisz recenzje”):

A SKROTY Moje prace i zadania -
PRZEJSCIE DO LISTY WSZYSTKICH PRAC
U-MAIL
PRZEZNACZONYCH DO WPISANIA
Mﬂii:x:ii‘ Ta strona zawiera podglad Twoich prac (lewa kolumna) oraz zadan (prawa kolumna). Prace i zadania RECENZJI
maglsjterskie pogrupowane sq w zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania. Kazdy podglad zawiera co
} kierujacy praca najwyze] 3 prace o najnowszej dacie zlozenia. Aby zobaczyc wiece] prac, kliknij nazwe roli lub zadania.
MOJE ZADANIA
» licenciackie i . ] . ) . )
e Prace licencjackie i magisterskie Zadania
} wpisz recenzje
KIERUJACY PRACA niezlozone | 2013 WPISZ RECENZIE % (i |
MOJE DYPLOMY
Instytucje ochrony praw czlowieka w Europie Instytucje ochrony praw cztowieka w Europie

MOJE RAPORTY
Absorpcja grodkdw strukturalnych UE na przyktadzie powiatu inowroctawskiego

Apolitycznosd i préby upolityczniania stuzby cywilnej w Polsce w latach 1996-2007

PRZEJSCIE DO WYKONANIA ZADANIA — WPISYWANIA RECENZJI

Pojawi sie strona ze szczeg6tami pracy. Aby wypetnic¢ recenzje nalezy klikngé na czerwong ikonke znajdujaca sie
przy nazwisku recenzenta w sekcji Recenzje znajdujacej sie pod informacjami o pracy:
Status pracy

77777 . Autor prac P Kierujacy praca i
Autor pray IURCY prac recenzenci
— — - i -
Wystawianie
recenzji
= [ i -

Jedli wiesz, ze w APD s juZ zapisane wszystkie recenzje lub pozostate recenzje zostang
dostarczone poza APD, to mozesz zmienic status pracy na Gofowa do obrony, zeby
zakoriczy¢ proces obstugi w APD.

Informacje o pracy

Jezyk pracy:  jezyk polski [PL]

Tyut: [l Instytucje ochrony praw cztowieka w Europie
B3 Human rights protection institutions in Europe

/ }1; Wiadomost

Jan Adamczewski [ —

Autor:

Dats egzaminu dyplomowego

Opiekun pracy:  prof. UAM dr hab. Tadeusz Wallas

OTWIERANIE Jednostka organizacyjna: ~ Wydziat Nauk Politycznych i Dziennikarstwa

ZAtACZNIKA Data zfozenia: 17 maja 2013

Z PRACA fmd Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur tristique, enim in blandit sagittis, orci tortor hendrerit libero, gravida
uahirula vslit anta at hnic Quenandicea at nisi nnic alit cralaricnia nllamearnar Masranac ltricac hihandum arnc uitaa =uctar CHiam

Zataczniki do pracy

q

Al i_praca_mg

5-20 przez Jan Adamczewiski

=> Historia zestawow
Recenzje

H Jan Adamczewski

prof. dr hab. Jerzy Babiak f}:

prof. UAM dr hab. Tadeusz Wallas

74 &—————————— PRZEJSCIE DO WPISYWANIA RECENZJI

a/6



Na kolejnym ekranie pojawi sie Szkic recenzji. Aby przejsé do edycji recenzji nalezy klikngé , Edytuj odpowiedzi”.

Szkic recenzji
Instytucje ochrony praw cztowieka w Europie

wrdé do pracy
Dane recenzji

Tytut pracy:  Instytucje ochrony praw cztowieka w Europie
Autor pracy:  Jan Adamczewski
Stowa kluczowe: prawa czlowieka, ONZ, Unia Europejska
Zbiér pytari:  [14-MGR] Zestaw testowy MGR
Recenzent: prof. UAM dr hab. Tadeusz Wallas

Wersja pracy: 1

Zataczniki recenzowanej wersji pracy

Adamczewski_praca_mgr.pdf: (-
/k poiski [PL]

2k

05-20 przez Jan Adamczeviski

PRZEJSCIE Tresc recenzji

DO EDYCJI
RECENZJI Recenzja nie jest jeszcze gotowa do zatwierdzenia:

HNie udzielono odpowiedzi na pytania o numerach: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9
Nie wybrano oceny

EDYTUJ ODPOWIEDZI l:l WYCZYSE SZKIC

1. Czy tresc pracy odpowiad i okresk w tytule?

brak odpowiedzi

2. Ocena uktadu pracy, struktury podziatu tresd, kolejnosci rozdziat nosci tez itp.
brak odpowiedzi

3. Merytoryczna ocena
brak odpowfedzi

4. Czyiw jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie

brak odpowiedzi

Otworzy sie strona z mozliwoscig wpisywania tekstu pod kazdym z pytan.
Podczas edycji recenzji mozna zapisac¢ zmiany klikajac ,Zapisz”. Dodatkowo co 60 s automatycznie zapisywana jest

wersja robocza.

ZAPISYWANIE

Tres¢ recenzji .
| ZAKONCZENIE

C? T [ S T EDYCJI RECENZJI

L ZAPISZ 1 ZAKONCZ EDYCIE | wyczysE szkic

w tytule?
ZAPISYWANIE Limit 1000, wprowadzono 227 znakdy
Larem ipsum dolor sit amet, consectetur adiniscing lit. Curabitur istique, enim in hlandit sagiitis, erd trtor hendrert libero, gravida xehicula velit ante at fyrpis.
ZMIAN uspendisse et nisi guis elit sgeledsque ullzmenrper.

2. Ocena uktadu pracy, struktury podziatu tresdi, kolejnosci rozdziatéw, kompletnosci tez itp.

Limit 1000, wprowadzono 208 znakdu

Magcenas Wirices bibendum eros vitae gugtor. Eam lacinia pretium dictum. Dpnec pulvinar cammaode sem. nec consecteiur sARien 3ccUrNsan slementum. Magcenas
pulvinar porta est, ut Bncidunt nunc suscipit eget:

3. Merytoryczna ocena

Limit 1000, wprowadzono 183 znakoy

In yestibulum metys vel sem tingidunt facllisis- Nunc id nibh sed leg commede vehicws. Suspendisse vanus g eget metus adinising molsstis. Phasellus

nslenfesaus commwde faugiat
Aby zakonczy¢ edycje recenzji nalezy klikna¢ ,Zapisz i zakoricz edycje” — zmiany zostang zapisane i pojawi sie
ekran Szkic recenzji. Do momentu ostatecznego zatwierdzenia recenzji mozna powrdci¢ do edycji recenzji klikajac
,Edytuj odpowiedzi”.
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Kiedy zostang udzielone odpowiedzi na wszystkie pytania recenzje nalezy zatwierdzi¢ klikajac ,Zatwierdz?

recenzje”:

Tresc recenzji

‘@ ZATWIERDZANIE

Recenzja jest gotowa do zatwierdzenia

RECENZJI

H l:l I% ZATWIERDZ RECENZIE | WYCZYSE SZKIC

Czy tresc pracy odpowiad: i w tytule?

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur tristique, enim in blandit sagittis, orci tortor hendrerit libero, gravida vehicula velit ante at turpis.
Suspendisse et nisi quis elit scelerisque ullamcorper.

0cena uktadu pracy, struktury podziatu tresci, kolejnosci iaté nosd tez itp.

Maecenas ultrices bibendum eros vitae auctor. Etiam lacinia pretium dictum. Donec pulvinar commodo sem, nec consectetur sapien accumsan elementum. Maecenas
pulvinar porta est, ut tincidunt nunc suscipit eget.

Merytoryczna ocena

Zatwierdzonej recenzji nie bedzie mozna wiecej edytowac dlatego operacje te nalezy potwierdzic:

Czy na pewno chcesz zatwierdzic te recenzje? Zatwierdzonej recenzji nie mozna bedzie wigcej edytowad.

i

Po wypetnieniu recenzji przez recenzenta i promotora praca automatycznie zmienia status na ,,Praca gotowa do

obrony”.

Drukowanie recenzji

Po zatwierdzeniu recenzje nalezy wydrukowaé. W tym celu nalezy otworzy¢ plik z recenzjg w formacie PDF klikajac

,pobierz wersje PDF” a nastepnie po otwarciu pliku klikng¢ ikone drukarki:

DRUKOWANIE
RECENZJI

Tresé recenzji

E pobierz wersje PDF

Czy tresc pracy odp: w tytule? OTWIERANIE
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur tristique, enim in blandit sagittis, orci tortor hendrerit libero, gravida vehicula velit ante at turpis. REECNZJI
Suspendisse et nisi quis elit scelerisque ullamcorper.

DO WYDRUKU

0cena uktadu pracy, struktury podziatu tresdi, jnosci iatd Sci tez itp.

Maecenas ultrices bibendum eros vitae auctor. Etiam lacinia pretium dictum. Donec pulvinar commodo sem, nec consectetur sapien accumsan elementum. Maecenas
pulvinar porta est, ut tincidunt nunc suscipit eget.

Merytoryczna ocena

In vestibulum metus vel sem tincidunt facilisis. Nunc id nibh sed leo commodo vehicula. Suspendisse varius orci eget metus adipiscing molestie. Phasellus

¥

EEEL - ElEEnnEC = =R

|22 Wyknyto pole(a) do wprowadzenia podpisu.

Fanaf, se 220520121

Froszs o ocens zaiyczonel pracy dypiomomal
Egeamn aymiomouy crzewise 2t w 8 1006 2013

DTEKAN
OCENA PRACY DYPLOMOWEY
o 3an Adamezewskd
Pozsstal astarzy:
Tyt prcy: nstybucle ochrony peaw colomleka w Europie
Ty peacy Wi, 195 HUMAN PGPS praecton Intmubons  Eursoe
(Cpletan pracy: Sror. UAM G hes. Tageuss Wataz

Unaerzget -

Seminanum aypiamaus:
Mz pram ceiswei, OWE, Unia Surcpeizka

1. 2y trest prary oapowlass tematowl Skre ionemu w tytule
iue, i n ianai zagrz,

oravas’

N .
Moecenos uiice: Sbendm eroz vine . Danee s inar commas sem, e can S—
piy

3 Merytorycana ocens
i

i e 5. e 0
acipicing molezte. Phaselis pelleatesaue coommods feugiel

4,02y w s zakresie praca, stanow! pawe uksie

5. Crarxteryztyka dobon | wykarzystania srocel
Mascenss gutvnar

5 ez ' p—
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