UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

Zarzadzenie nr 442/2019/2020
Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
z dnia 20 kwietnia 2020 r.

w sprawie trybu przeprowadzania oraz organizacji egzaminéw dyplomowych
w okresie zawieszenia zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym
z powodu zagrozenia zakazeniem wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 t,j. z p6zn. zm.) w zwigzku z ustawg z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegOlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020
r. poz. 374 z pdzn. zm.) oraz zarzadzeniami nr 431/2019/2020 Rektora Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie przeciwdziatania
rozprzestrzenianiu sie wirusa COVID-19 wsérod cztonkéw spotecznosci Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu, nr 432/2019/2020 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza
w Poznaniu z dnia 15 marca 2020 r. w sprawie dalszych dziataii podejmowanych w celu
przeciwdzialania rozprzestrzenianiu sie wirusa wywotujgcego chorobe COVID-19 wsrdd
cztonkéw spotecznosci Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu i nr 433/2019/2020 w
sprawie wytycznych dotyczacych organizacji dziatalno$ci dydaktycznej Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu w oKkresie zagrozenia zakazeniem wirusem COVID-19 zarzadza sig, co
nastepuje:

§1.

Uzyte w zarzadzeniu okre$lenia oznaczaja:

1)  zajecia dydaktyczne w trybie tradycyjnym - zajecia dydaktyczne odbywane z
bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich i studentéow w siedzibie uczelni lub
poza nig;

2) APD - Archiwum Prac Dyplomowych, tj. system wspomagajacy proces skiadania
i archiwizacji prac dyplomowych bedacy czescig USOS;

3)  BOS - Biuro Obstugi Studenta dziatajace na wydziale, na ktérym przeprowadza si¢ dany
egzamin;

4)  egzamin - egzamin dyplomowy;

5)  JSA - Jednolity System Antyplagiatowy, tj. system antyplagiatowy zapewniajgcy wsparcie
w zakresie przeciwdziatania naruszeniom przepiséw o prawie autorskim i prawach
pokrewnych prowadzony i nieodptatnie udostgpniony uczelniom przez Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego;

6) komisja - komisje przeprowadzajaca egzamin;

7)  praca - prace dyplomowsg;

8) promotor - kierujgcego pracg;

9) recenzent - recenzenta pracy;

10) ustuga Microsoft Teams - ustuga internetowa oparta na chmurze, zawierajaca zestaw
narzedzi do wspdtpracy zespotowej, wchodzaca w sktad systemu Office 365 firmy
Microsoft;

11) USOS - Uniwersytecki System Obstugi Studiéw, tj. system wspomagajacy dokumentacjg
przebiegu studiow na UAM.
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§2.

Zarz‘qdzenie ustala tryb przeprowadzania oraz organizacje egzaminéw dyplomowych w okresie
zawieszenia na Uniwersytecie im. Adama Mickiewicza w Poznaniu (UAM) zaje¢ dydaktycznych
w trybie tradycyjnym z powodu zagrozenia zakazeniem wirusem SARS-CoV-2.

§3.

1. W okresie zawieszenia na UAM zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym, odbywac sie
moga wytacznie egzaminy dyplomowe, dla ktérych przewidziana jest forma ustna, a takze -
na kierunkach studiéw: edukacja artystyczna w zakresie sztuki muzycznej oraz edukacja
artystyczna w zakresie sztuki plastycznej - egzaminy dyplomowe ziozone z czeSci
teoretycznej i artystycznej, o ile ustalona przez rady programowe tych kierunkéw forma
oraz SsposOb przeprowadzania na nich egzaminéw dyplomowych umozliwia
przeprowadzanie obu cze$ci tych egzaminéw w trybie okreslonym w ust. 2.

2. Egzaminy, o ktérych mowa w ust. 1, przeprowadza sie¢ w trybie zdalnym - tj. w ramach
synchronicznego kontaktu, w ktérym student oraz komisja uczestniczg w egzaminie w tym
samym czasie, ale w réznych miejscach - w drodze wideokonferencji internetowej
odbywanej za pomocg ustugi Microsoft Teams.

3. Egzaminy, o ktérych mowa w ust. 1, moga odbywac sie tylko pod warunkiem, ze zar6wno
przystepujacy do nich studenci, jak i cztonkowie komisji maja techniczng mozliwos¢
uczestniczenia w tych egzaminach w trybie zdalnym w sposéb okreslony w niniejszym
zarzadzeniu.

4, Po wznowieniu na UAM zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym wszystkie egzaminy
dyplomowe, w tym réwniez egzaminy powtarzane wskutek ich przerwania na zasadach
okre$lonych w § 8, przeprowadza sie z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich i
studentow.

§ 4.

1. Egzamin w trybie zdalnym odbywa si¢ na wniosek studenta skierowany z jego studenckiego
adresu e-mail (nazwa_uzytkownika@stamu.edu.pl) do dziekana za posrednictwem
promotora.

2. Po otrzymaniu wniosku studenta promotor uzupetnia go o tytut pracy, informacje o jej
promotorze oraz proponowanym Ww porozumieniu ze studentem terminie egzaminu,
a nastepnie przesyta wniosek mailowo dziekanowi. Przestanie wniosku przez promotora
jest rownoznaczne z przyjeciem przez niego pracy.

3. Niezwlocznie po przekazaniu przez promotora wniosku studenta dziekan poleca BOS
zarejestrowanie pracy w USOS poprzez wprowadzenie do niego:

1) tytutu pracy w jezyku, w ktérym zostata przygotowana (jezyk oryginatu);
2) imieniainazwiska promotora;

3) imienia i nazwiska recenzenta;

4) sktadu komisji.

4. Po zarejestrowaniu pracy przez BOS student wprowadza do APD:

1) tytut pracy w jezyku polskim, jezeli byta ona przygotowana w innym jezyku niz polski,

2) tytut pracy w jezyku angielskim, jezeli byta ona przygotowana w innym jezyku
niz angielski,

3) streszczenie pracy w jezyku polskim i jezyku angielskim oraz w jezyku oryginatu, jezeli
jezyk oryginatu jest inny niz jezyk polski lub jezyk angielski,

4) stowa kluczowe w jezyku polskim i jezyku angielskim oraz w jezyku oryginatu, jezeli
jezyk oryginatu jest inny niz jezyk polski lub jezyk angielski,

5) wersje elektroniczng pracy przygotowang w postaci jednego pliku w formacie pdf,
przy czym jezeli praca zawiera zataczniki, to student wprowadza je do APD w postaci
spakowanej w jednym pliku archiwum (ZIP, RAR, 7Z),



10.

11.

6) o$wiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy, o ktérym mowa w § 6 ust. 1, w formie
zatacznika bedacego skanem w formacie pdf albo zdjeciem w formacie jpg
wydrukowanego i podpisanego o$wiadczenia.

Po wprowadzeniu przez studenta do APD danych, o ktérych mowa w ust. 4, promotor:

1) sprawdza ich kompletnos$¢ i poprawnosé, a nastepnie zatwierdza je w APD;

2) zlecaza posrednictwem APD badanie pracy w JSA;

3) akceptuje za posrednictwem APD raport ogélny z badania antyplagiatowego pracy w
JSA, pod warunkiem Ze nie nosi ona znamion plagiatu;

4) zawiadamia BOS mailowo o wykonaniu czynnos$ci wskazanych w pkt 1-3.

Niezwtocznie po wznowieniu na UAM zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym promotor

drukuje, wypetnia i podpisuje raport ogélny z badania antyplagiatowego pracy

wygenerowany przez JSA, po czym sktada go w BOS.

Po otrzymaniu zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 4, BOS sprawdza, czy wszystkie

czynnosci wskazane w ust. 4 i 5 pkt 1-3 zostaty wykonane poprawnie.

W przypadku pozytywnego wyniku sprawdzenia, o ktéorym mowa w ust. 6, dziekan

wyznacza termin egzaminu obejmujacy dzien i doktadng godzine jego rozpoczecia. O

terminie egzaminu BOS zawiadamia mailowo studenta oraz cztonkéw komisji.

Po otrzymaniu zawiadomienia o terminie egzaminu przewodniczacy Komisji tworzy

w kalendarzu w ustudze Microsoft Teams spotkanie pt. ,Egzamin dyplomowy [imig,

nazwisko i (numer albumu studenta)]”, na ktére zaprasza w roli wymaganych uczestnikéw

studenta oraz pozostatych cztonkéw komisji. Uczestnicy potwierdzaja niezwiocznie za
pomoca ustugi Microsoft Teams otrzymanie zaproszenia.

Promotor i recenzent zobowigzani sg do wypetnienia oraz zatwierdzenia w APD formularza

oceny stanowiacej recenzje pracy. Zatwierdzenie recenzji w APD winno nastapi¢ najpozniej

w dniu poprzedzajacym egzamin. Podpisane recenzje nalezy ztozy¢ w BOS niezwtocznie po

wznowieniu na UAM zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym.

Przed egzaminem BOS przygotowuje w USOS protokét egzaminu, ktéry przesyta mailowo

przewodniczgcemu Komisji.

Dziekan Wydzialu Pedagogiczno-Artystycznego w Kaliszu moze dostosowaé, w drodze

zarzadzenia, procedure okreslong w ust. 1-10 do specyfiki egzaminow dyplomowych

na kierunkach studiéw: edukacja artystyczna w zakresie sztuki muzycznej oraz edukacja
artystyczna w zakresie sztuki plastyczne;.

§5.

Przed odbiorem dyplomu ukoriczenia studiéw student, ktory przystepowat do egzaminu

w trybie zdalnym, przesyta do BOS albo sktada w nim osobiscie:

1) jeden egzemplarz pracy w wersji drukowanej (w postaci wydruku dwustronnego
na kartach formatu A4 w miekkiej oprawie), przeznaczony do teczki akt osobowych
studenta;

2) o$wiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy, ktérego skan badz zdjecie wprowadzit
przed egzaminem do APD zgodnie z § 4 ust. 4 pkt 6;

3) o$wiadczenie o catkowitej zgodnosci wersji elektronicznej pracy z jej wersja
drukowang, o ktérym mowa w § 6 ust. 2.

Oéwiadczenia, o ktérych mowa w pkt 2 i 3, powinny by¢ podpisane przez studenta i w

sposob trwaly ztgczone z praca.

Prace przeznaczona do ztozenia w BOS student drukuje bezposrednio z APD, nie wczesniej

niz po jej akceptacji w tym systemie przez promotora. Drukowanie pracy bezposrednio z

APD skutkuje wygenerowaniem unikatowych numeréw kontrolnych, ktére drukuja sie

na kolejnych stronach pracy.



§e6.

1. Tres¢ o$wiadczenia o samodzielnym napisaniu pracy okresla zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Tres¢ oswiadczenia o catkowitej zgodno$ci wersji elektronicznej pracy z jej wersja
drukowang okre$la zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Skiadajac o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2, student moze udzieli¢ zgody
na udostepnianie swojej pracy w czytelni Archiwum UAM oraz w zakresie koniecznym
do ochrony swojego prawa do autorstwa lub praw oséb trzecich.

§7.

1. W wyznaczonym terminie egzaminu przewodniczacy komisji inicjuje w ustudze Microsoft
Teams potgczenie cztonkéw komisji i studenta w drodze wideokonferencji odbywajace;j sie
w ramach spotkania, o ktérym mowa w § 4 ust. 8, zwane dalej potgczeniem.

2. Po odebraniu pofaczenia, a tym samym dotgczeniu do spotkania, o ktérym mowa w § 4
ust. 8, przez studenta i wszystkich cztonkéw komisji, jej przewodniczacy weryfikuje z
posrednictwem ustugi Microsoft Teams tozsamo$¢ studenta.

3. Przed przystgpieniem do merytorycznej czesci egzaminu przewodniczacy komisji wyjasnia
studentowi kwestie techniczne zwigzane z przebiegiem egzaminu, a takze konsekwencje
przerwania wideokonferencji (utraty potgczenia) przed jej zakonczeniem.

4. Przewodniczacy komisji winien zapewni¢ techniczne warunki sprawdzenia samodzielnej
odpowiedzi studenta na pytania egzaminacyjne.

5. Jezeli w trakcie egzaminu dojdzie do przerwania potgczenia pomiedzy cztonkami komisji
albo pomiedzy komisjg a zdajagcym egzamin studentem, przewodniczacy komisji w
porozumieniu z cztonkami komisji podejmuje decyzje czy przebieg egzaminu do momentu
przerwania potaczenia pozwala komisji oceni¢ egzamin i ustala:

1) zakonczenie egzaminu i wystawienie oceny;
albo
2) konieczno$¢ powtoérzenia egzaminu.

6. Utrate polgczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzje o jego powtdrzeniu odnotowuje si¢ w
protokole egzaminu.

5. Przed zakonczeniem egzaminu (potaczenia) przewodniczacy komisji informuje studenta
o terminie ogtoszenia wyniku egzaminu oraz sposobie, w jaki ono nastgpi.

§8.

1. Je$li student nie moze przystapi¢ do egzaminu w terminie okre§lonym w ust. 7, przesyta
wraz z usprawiedliwieniem pro$be o wyznaczenie jego nowego terminu ze swojego
studenckiego adresu e-mail (nazwa_uzytkownika@st.amu.edu.pl) do BOS przed terminem
egzaminu albo niezwtocznie po ustgpieniu przyczyny nieprzystgpienia do niego.

2. Dziekan podejmuje decyzje o nowym terminie i trybie egzaminu.

§9.

W przypadku uzyskania przez studenta na egzaminie przeprowadzanym w trybie zdalnym
oceny niedostatecznej, powtérny egzamin odbywa sie w trybie tradycyjnym, po wznowien_lu na
UAM zaje¢ dydaktycznych, albo - w okresie zawieszenia zaje¢ - w trybie zdalnym, na wniosek
studenta.



§10.

Niezwlocznie po przeprowadzeniu egzaminu przewodniczacy drukuje, wypetnia i podpisuje
protoko6t egzaminu, a nastepnie przesyta mailowo do BOS jego skan w formacie pdf albo
zdjecie w formacie jpg.

Podpisany protokél egzaminu przewodniczacy komisji sktada w BOS niezwlocznie
po wznowieniu zajg¢ dydaktycznych w siedzibie uczelni, informujgc o ztozeniu protokotu
pozostatych cztonkéw komis;ji.

Cztonkowie komisji podpisujg protokét egzaminu niezwtocznie po otrzymaniu informacji
o0 jego ztozeniu w BOS.

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje do uchylenia.

W  zakresie uregulowanym niniejszym zarzadzeniem zawiesza sie zarzadzenie nr
281/2018/2019 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu z dnia 9
stycznia 2019 r. w sprawie zasad sktadania i archiwizacji prac dyplomowych z
wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) oraz wzoru o$wiadczenia o
samodzielnym napisaniu pracy dyplomowej i zgodno$ci wersji elektronicznej pracy
dyplomowej z wersja drukowana.

Rektor

M ek

Prof. UAM dr hab.Andrzej Lesicki



Zatqcznik nr 1 do zarzqdzenia nr 442/2019/2020
Rektora UAM z dnia 20 kwietnia 2020 r.

Poznan, dnia .......ceeeennn.

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany/a student/ka Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
o$wiadczam, ze przedktadang prace dyplomowa napisatem/napisatam samodzielnie. Oznacza
to, ze przy pisaniu pracy, poza niezbednymi Kkonsultacjami, nie korzystalem/am z pomocy
innych os6b, a w szczego6lnoéci nie zlecalem/am opracowania rozprawy lub jej czesci innym
osobom ani nie odpisywatem/am tej rozprawy lub jej czesci od innych oséb.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomos$ci, ze przypisanie sobie w pracy dyplomowej
autorstwa istotnego fragmentu lub innych elementéw cudzego utworu lub ustalenia naukowego
stanowi podstawe stwierdzenia niewazno$ci postepowania administracyjnego w sprawie

nadania tytutu zawodowego.

(czytelny podpis studenta)



Zatqcznik nr 2 do zarzqdzenia nr 442/2019/2020
Rektora UAM z dnia 20 kwietnia 2020 r.

Poznan, dnia .....ceoeeeenenee.

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany/a student/ka Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
o$wiadczam, Ze egzemplarz pracy dyplomowej w wersji drukowanej jest catkowicie zgodny z
egzemplarzem pracy dyplomowej w wersji elektronicznej.

[ ]*-wyrazam zgode na udostepnianie mojej pracy w czytelni Archiwum UAM

[ ]* - wyrazam zgode na udostepnianie mojej pracy w zakresie koniecznym do ochrony
mojego prawa do autorstwa lub praw oséb trzecich

*Nalezy wpisa¢é TAK w przypadku wyrazenia zgody na udostepnianie pracy w czytelni
Archiwum UAM, NIE w przypadku braku zgody. Niewypetnienie pola oznacza brak zgody na
udostepnianie pracy.

(czytelny podpis studenta)



