REGULAMIN STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
NA WYDZIALE NAUK POLITYCZNYCH I DZIENNIKARSTWA
UNIWERSYTETU IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

§1

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

WNPID - Wydziat Nauk Politycznych i Dziennikarstwa Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu;
Petnomocnik Dziekana - osoba powofana sposrdd nauczycieli akademickich Wydziatu przez
Dziekana WNPiD do organizacji studenckich praktyk zawodowych;
Organizator praktyki — zaktad pracy przyjmujacy studenta na praktyke.

§2
Studenckie praktyki zawodowe stanowig integralng czes$¢ ksztatcenia na kierunkach studiow
prowadzonych przez WNPID.
Praktyki stuzg ksztattowaniu, w oparciu o wiedze zdobyta na zajeciach, umiejetnosci
niezbednych w przysziej lub aktualnej pracy zawodowej studenta.
Studenckie praktyki zawodowe sg obowigzkowe na studiach pierwszego stopnia.
Na studiach drugiego stopnia praktyki sg obowigzkowe, jezeli wynika to z planu studiéw.
Program praktyki okresla Rada WNPiD. Powinien on umozliwiac realizacje zatozonych efektéw
ksztatcenia na wybranym przez studenta kierunkiem studiow.
Czas trwania i termin praktyki zawodowej okresla plan studidw dla poszczegdlnych kierunkéw
studiow.
Praktyki zawodowe odbywajg sie w okresie wolnym od zaje¢ dydaktycznych. W uzasadnionych
przypadkach Dziekan moze wyrazi¢ zgode na odbycie praktyki w okresie zaje¢ w dni, w
ktérych nie sq one prowadzone.
Na wniosek studenta, umotywowany planami zawodowymi lub potrzebami wynikajgqcymi z
badan naukowych warunkujacych przygotowanie pracy dyplomowej, Dziekan moze zwiekszy¢
czas trwania praktyki.

§3
Dziekan WNPiD powotuje Petnomocnikéw Dziekana oddzielnie dla kazdego kierunku studiéow
lub prowadzonej w jego ramach specjalnosci.
Zadaniem Petnomocnika Dziekana jest organizacja studenckich praktyk zawodowych, nadzér
nad ich przebiegiem, a takze ich zaliczenie.

§4
Student wykonuje podczas praktyki zadania na rzecz organizatora praktyk, uzgodnione z
opiekunem praktyk.

Opiekuna praktyk wyznacza organizator praktyki.
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Celem studenckich praktyk zawodowych jest zapoznanie studenta z dziatalnoscig organizatora

praktyki, a w szczegdlnosci z jego:

misjg, gtdwnymi zadaniami i sposobami ich realizacji;
przepisami wewnetrznymi, w tym ze statutem, regulaminem itp.;
strukturg organizacyjng;
sposobem dokumentowania pracy;
procedurami rekrutacji, selekcji, motywowania i szkolenia pracownikow.
Dodatkowym celem praktyki zawodowej moze by¢ - za zgoda organizatora praktyki -
zebranie materiatdéw i danych przydatnych do realizacji pracy dyplomowej lub seminaryjnej.
§5
Praktyki moga by¢ realizowane m.in. w: ministerstwach; agencjach rzadowych; organizacjach
pozarzadowych; fundacjach; jednostkach samorzadu terytorialnego; organach administracji
rzadowej; organach administracji specjalnej; placowkach dyplomatycznych; urzedach
konsularnych; administracji Unii Europejskiej, ONZ i innych organizacji miedzynarodowych;
jednostkach sadownictwa krajowego i miedzynarodowego; izbach przemystowo-handlowych;
wydawnictwach; domach medialnych; redakcjach (gazet, telewizyjnych, radiowych,
internetowych); agencjach public relations i reklamowych; agencjach informacyjnych; biurach
prasowych; wojsku; policji; policji municypalnej; strazy granicznej; agencji ochrony; stuzbach
celnych; instytucjach naukowo-badawczych; instytucjach o$wiatowych; szkotach wyzszych;
placébwkach kultury oraz jednostkach gospodarczych (krajowych i korporacjach
transnarodowych).
Student ma prawo do zaproponowania organizatora praktyki.
O witasciwosci wybranego przez studenta organizatora praktyki decyduje Dziekan lub
Petnomocnik Dziekana.
W przypadku gdy student nie zaproponuje miejsca odbywania praktyki, Petnomocnik Dziekana
jest zobowigzany do wskazania organizatora praktyki.
Praktyki mogg by¢ odbywane zaréwno na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jak i poza jej
granicami.
§6
Praktyka studencka jest realizowana na podstawie Porozumienia w sprawie organizacji
studenckich praktyk zawodowych zawartego pomiedzy WNPID i organizatorem praktyk.
Porozumienie jest sporzadzane w 2 egzemplarzach. Pierwszy egzemplarz przechowuje
Petnomocnik Dziekana, a drugi otrzymuje organizator praktyki.
Wzdr Porozumienia w sprawie organizacji studenckich praktyk zawodowych okresla zatacznik
nr 1 do Regulaminu
Dziekan lub Petnomocnik Dziekana moze zaakceptowa¢ umowe o praktyke odbiegajaca od

przyjetego przez WNPiD wzoru.



§7
W przypadku zaistnienia ze strony organizatora praktyki wymogu pisemnego skierowania na
praktyke, Petnomocnik Dziekana wystawia studentowi Skierowanie na praktyke zawodows.
Wzér Skierowania na praktyke zawodowgq okresla zatacznik nr 2 do Regulaminu.

§8

Do obowigzkow studenta odbywajacego praktyke zawodowg nalezy:

zapoznanie sie z postanowieniami niniejszego Regulaminu;
wiasciwa realizacja programu praktyki;
przestrzeganie zasad odbywania praktyki okreslonych przez Wydziat, jak i przez
organizatora praktyki;
stosowanie sie do przepisdow o ochronie przeciwpozarowej oraz o bezpieczenstwie i higienie
pracy;
zachowanie tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz ochrona poufnosci danych w zakresie
okreslonym przez organizatora praktyki.
Student podejmujacy praktyke w trybie wynikajagcym z par. 2 ust. 8 niniejszego Regulaminu
jest zobowigzany ubezpieczy¢ sie na swoéj koszt od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw na
okres jej trwania.

§9
Zaliczenie praktyki odbywa sie na podstawie ztozonej przez studenta Karty praktyki
zawodowej wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3.
Student w Karcie praktyki zawodowej dokonuje opisu przebiegu praktyki i zakresu
wykonywanych podczas jej trwania obowigzkow.
Praktyke uznaje sie za zaliczong, jezeli student udokumentuje doswiadczenie zawodowe lub
prowadzenie dziatalnosci, ktéra odpowiada programowi praktyki.
Zaliczenie praktyki zawodowej przez studenta stwierdza Dziekan lub Petnomocnik Dziekana.
Zaliczenie praktyki zostaje potwierdzone wpisem oceny do karty okresowych osiggniec
studenta za posrednictwem Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studenta. Wpisu oceny
dokonuje Dziekan lub Petnomocnik Dziekana.
Student powinien ztozy¢ Petnomocnikowi Dziekana swojg Karte praktyki zawodowej nie
pdézniej niz do konca roku akademickiego, w ktérym byt on zobowigzany do odbycia praktyki.
W uzasadnionym przypadku, na wniosek studenta ztozony do dnia 31 maja, dziekan moze
zezwoli¢ na odbycie praktyki w nastepnym roku akademickim.

§10

Student moze ubiegac sie o zaliczenie praktyki zawodowej na podstawie:

prowadzonej przez siebie dziatalnosci gospodarczej;



zatrudnienia w ramach stosunku pracy lub na podstawie umowy cywilnoprawnej;
uczestnictwa w stazach;
wolontariatu w instytucji publicznej lub organizacji pozarzadowej.
Decyzje o zaliczeniu praktyki w trybie okreslonym w 8§10 pkt 1 podejmuje Dziekan lub
Petnomocnik Dziekana.
W celu zaliczenia praktyki w trybie okreslonym w §10 pkt 1a - b, student sktada podanie do
Petnomocnika Dziekana. Wzér podania okresla zatacznik nr 4 do Regulaminu: Karta -
praktyka jako okres wykonywanej pracy.
W celu zaliczenia praktyki w trybie okreslonym w §10 pkt 1c - d, student sktada podanie do
Petnomocnika Dziekana. Do podania powinny by¢ zalaczone odpowiednie dokumenty
potwierdzajgce udziat w stazach lub wolontariacie. Wzdr podania okresla zatacznik nr 5 do
Regulaminu: Karta - praktyka jako okres stazu lub wolontariatu.
Student powinien ztozy¢ Petnomocnikowi Dziekana swojq Karte praktyki jako okresu
wykonywanej pracy lub Karte praktyki jako okresu stazu lub wolontariatu nie poézniej niz do
30 wrzesnia danego roku kalendarzowego.
§11
Student podejmujacy praktyke zawodowa jest zobowigzany ubezpieczy¢ sie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdéw na okres trwania praktyki.
Dziekan moze okreslic zasady dofinansowywania praktyk zawodowych studentéw w
przypadku posiadania srodkow, ktore mogg byc¢ przeznaczone na ten cel.
Student moze otrzymac wynagrodzenie od organizatora praktyk na zasadach okreslonych w
odrebnej umowie zawartej pomiedzy studentem a organizatorem praktyki.
§12
Niniejszy Regulamin oraz wzory dokumentéw: Porozumienie w sprawie organizacji studenckich
praktyk zawodowych, Skierowanie na praktyke zawodowgq, Karta praktyki zawodowej, Karta -
praktyka jako okres wykonywanej pracy, Karta — praktyka jako okres stazu lub wolontariatu sa
dostepne na stronie internetowej WNPID oraz u Petnomocnikéw Dziekana.
§ 13
Regulamin wchodzi w zycie od roku akademickiego 2013/2014.

Zataczniki do Regulaminu:

nr 1 - Porozumienie w sprawie organizacji studenckich praktyk zawodowych;
nr 2 — Skierowanie na praktyke zawodowg;

nr 3 - Karta praktyki zawodowej;

nr 4 - Karta — praktyka jako okres wykonywanej pracy;



nr 5 — Karta - praktyka jako okres stazu lub wolontariatu.



