Archiwum Prac Dyplomowych
Instrukcja dla studentéw

Opracowat: Remigiusz Ciemiriski, Cl UAM

Procedura przygotowania pracy do obrony! w Archiwum Prac Dyplomowych

Krok w APD | Kto Zadanie
Student Rejestracja pracy w dziekanacie
1. Student Uzupetnienie informacji o pracy w APD
2. Student Dodawanie zatacznikow do pracy
3. Promotor Akceptacja danych pracy (lub odrzucenie — powroét do pkt. 1)
4, Student Drukowanie pracy z APD
4, Promotor i recenzent Wystawianie i drukowanie recenzji
Dziekanat Praca gotowa do obrony — drukowanie protokotu egzaminu dypl.

I. Logowanie do Archiwum Prac Dyplomowych

Archiwum Prac Dyplomowych znajduje sie na stronie internetowej o adresie:

http://apd.amu.edu.pl

EJ Strona ghéwna - Informacje - Uniwersyte...
6 = 0 apdiilamu.edu.pl/pl b g c ' Google » ‘ ﬁ' n' . ~ @ ©

Uniwersytet im Adama Mickiewicza w Poznaniu - Centralny System Uwierzytelniania

Archiwum Prac
lic mgr dr | KATALOG |

STRONA GLOWINA Archiwum Prac Dyplomowych 2 - strona powitalna

KONTAKT

LOGOWANIE DO APD

Po otwarciu strony nalezy klikngé w prawym gérnym rogu ,,zaloguj sie”

Otworzy sie strona Centralny System Uwierzytelniania UAM na ktdrej nalezy podaé PESEL i hastfo a nastepnie klikngé
ZALOGUY:

/

CENTRALNY SYSTEM
UWIERZYTELNIANIA

Wprowadz swé6j numer PESEL i hasto

umer PESEL:

UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

1 Dla uproszczenia i czytelnosci instrukcji postugujemy sie terminem ,,obrona” — zgodnie z Regulaminem studiéw ztozenie pracy
dyplomowej jest warunkiem koniecznym dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego.
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http://apd.amu.edu.pl/

Il. Lista prac i zadan

Po zalogowaniu do APD pojawi sie strona ,,Moje prace i zadania”. W kazdym momencie mozna wrdci¢ do tej strony
klikajgc na pasku menu odnosnik MOJE PRACE.

PRZEJSCIE DO STRONY ,MOJE PRACE | ZADANIA”

Archiwum Prac

lic mgr dr

INFORMACJE | KATALOG |

A SKROTY Moje prace i zadania

U-MAIL

’:‘?iii:ﬁ::iwia\ Ta strona zawiera podglad Twoich prac (lewa kolumna) oraz zadar (prawa kolumna). Prace i zadania
magisterskie

pogrupowane sg w zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania. Kazdy podglad zawiera co

} autor najwyzej 3 prace o najnowsze]j dacie ztozenia. Aby zobaczyc wigcej prac, Kiknij nazwe roli lub zadania.

MOJE ZADANIA
} licenciackie i . . - . . .
mogisterskie Prace licencjackie i magisterskie Zadania
» uzupeinij informacje
AUTOR 2013 UZUPELND INFORMACIE
MOJE DYPLOMY

Demokracja bezposrednia w Polsce

Demokracja bezposrednia w Polsce %

PRZEJSCIE DO INFORMACII O PRACY PRZEISCIE DO UZUPEENIANIA

INFORMACII O PRACY

W lewej kolumnie strony znajduje sie lista prac, ktérych autorem jest zalogowany student.

Tytut pracy dyplomowej pojawia sie w tym miejscu w momencie jej zarejestrowania przez studenta w dziekanacie.

W prawej kolumnie znajdujg sie zadania do wykonania, czyli lista prac, do ktérych student ma uzupetnié
informacje.
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lll. Uzupetnianie informacji o pracy

Aby przejs¢ do wprowadzania informacji o pracy nalezy klikng¢ tytut pracy znajdujacy sie przy zadaniu ,,Uzupetnij
informacje”.
Pojawi sie strona edycji informacji o pracy. W _pierwszej kolejnosci nalezy wybra¢ jezyk, w ktérym napisana jest

praca. W zaleznosci od dokonanego wyboru ponizej pojawig sie odpowiednie pola do uzupetnienia:

o Tytut pracy w jezyku polskim i angielskim. Jezeli praca napisana jest w jednym z tych jezykdw to tytutu
pracy w tym jezyku nie mozna edytowac — oryginalny tytut pracy wpisuje dziekanat podczas rejestracji
pracy.

e Streszczenie w jezyku oryginalnym, polskim i angielskim

e Stowa kluczowe w jezyku oryginalnym, polskim i angielskim

Po uzupetnieniu informacji nalezy zapisa¢ dane klikajac przycisk ,,Zapisz dane pracy”.

Demokracja bezposrednia w Polsce
Praca magisterska

Status pracy

Autor pracy e P
1 Wpisywanie — —r TR — —
danych pracy
n
PRZEJSCIE
Informacje o pracy DO DODAWANIA
ZALACZNIKOW
Zapisano dane pracy
WYBOR JEZYKA Jezyk pracy: || jezyk polski [PL] E| i | ZAPISYWANIE
WPROWADZONYCH
PRACY c
[l Demokracja bezposrednia w Polsce ZMIAN
Tytut: Direct democracy in Poland
Limit 300, wprowadzono 26 znaksy
Jan Kowalski  \_/ /JL' Zfﬁ:i'f;

Autor:

Data egzaminu dyplomoweo

Opiekun pracy:
Jednostka organizacyjna:

Data zlozenia:

Streszczenie:

Stowa kluczowe:

Osoby piszace recenzje:

i | Status pracy:

Il status archiwizacji:

Zataczniki do pracy

prof. dr hab. Jerzy Babiak

Wydzial Nauk Politycznych i Dziennikarstwa

24 maja 2013

Limit 4000, wprowadzono znakdv

Limit 1000, wpro

democr

Limit 1000, wprowadzono 17 znake

prof. dr hab. Jerzy Babiak
prof. UAM dr hab. Tadeusz Wallas

| Wiadomasé do

|
recenzentéw

Wprowadzenie przez autora danych o pracy

Do archiwizacji

Nie istnieje jeszcze Zaden zestaw zafgcznikow
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IV. Dodawanie zatgcznikow

Po uzupetnieniu informacji o pracy nalezy dodac zatgcznik z trescig pracy. W tym celu nalezy klikng¢ ,Przejdz do
dodawania zatgcznikow”.
Aby przejsé do strony dodawania zatgcznikéw nalezy klikngé ,,Dodaj zatgczniki”.

Demokracja bezposrednia w Polsce
Praca magisterska

Status pracy

WROC DO EDYC DANYCH | i |

Informacje o pracy

V]

Jezyk pracy:

Tytut:

Autor:

Opiekun pracy:

Jednostka organizacyjna:

Data ztozenia:

Autor pracy
Dodawanie Kiznujaey pracg
zatacznikéw do

pracy

Y

Zmieniono status pracy

jezyk polski [PL]

|l Demokracja bezposrednia w Polsce

B Direct democracy in Poland

}; Wiadomosi

C
Jan Kowalski A G 4o sutoriv

e
prof. dr hab. Jerzy Babiak

Wydziat Nauk Politycznych i Dziennikarstwa

24 maja 2013

[md Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur tristique, enim in blandit sagittis, orci tortor hendrerit libero, gravida vehicula velit ante at

turpis. Suspendisse et nisi quis elit scelerisque ullamcorper.
Streszczenie:

= Maecenas ultrices bibendum eros vitae auctor. Etiam lacinia pretium dictum. Donec pulvinar commodo sem, nec consectetur sapien accumsan elementum.
Maecenas pulvinar porta est, ut tincidunt nunc suscipit eget.
lemd demokracja, Polska
Stowa kluczowe:
EE democracy, Poland

prof. dr hab. Jerzy Babiak

L w E 3
Osoby piszace recenzje: A \"ad”""’t'f f'” PRZEJSCIE
prof. UAM dr hab. Tadeusz Wallas recenzEntow
DO STRONY
A Status pracy:  Dodawanie zatqcznikéw przez autora pracy
DODAWANIA

H status archiwizacji: Do archiwizacji

ZALACZNIKOW
Zatgczniki do pracy

WNie dodano jeszcze Zadnych zalgcznikow do zestawy

—=> Dodaj zatgczniki

Aby dodac plik zawierajacy prace nalezy klikngc¢ ,,Przegladaj ...” i wskazaé zapisany na dysku plik w formacie pdf a
jezeli praca zawiera zataczniki to nalezy je takze wprowadzi¢ do systemu APD jako spakowane do jednego pliku
archiwum ZIP, RAR lub 7Z (UWAGA! Nazwa pliku nie moze zawiera¢ znakéw diakrytycznych oraz kropek - oprécz
kropki oddzielajgcej nazwe pliku od rozszerzenia). Mozna réwniez dodaé krétki opis dotyczacy zatgcznika.
Dodawanie zafacznika nalezy potwierdzi¢ przyciskiem ,Dodaj zatgcznik do zestawu”.

Zalgczniki do pracy

Demokracja bezposrednia w Polsce

wré¢ do pracy

Lista zestawow

POWROT WYBIERANIE PLIKU
DO STRONY Zataczniki do prac grupowane s3 w zestawy. DO ZAtACZENIA
Z OPISEM

Niektdre typy prac pozwalajg na zarchiwizowanie wigcej niz jednego zestawu - kolejne zestawy
PRACY odpowiadajg wtedy kolejnym wersjom pracy.
Nowy zestaw tworzony jest w momencie, gdy opiekun kieruje prace do poprawy. Autorzy modyfikujg

wdwezas nowy zestaw, natomiast poprzednie zestawy s zachowywane jako histora wersji pracy.
Gdy skoficzysz edytowac liste zatgcznikdw, kliknij link 'wiréé do pracy' aby powrdci¢ do poprzedniej strony.

1 brak zaltgcznikdw w zestawie NIE

Dodaj plik |

Przegladaj_ %
Maksymalny rozmiar pllku: 25,0 MB
Plik:  Dopuszczalne rozrzerzenia: pdf,

DODAWANIE
ZAtACZNIKA

Jezyk zawartosci:

yk polski [PL] R

Opis:

'DODAI ZALACZNIK DO ZESTAWU
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Kazdy dodany zatgcznik pojawi sie na liscie zatgcznikéw. Zatgcznik mozna usungc z listy klikajgc ,,Usun”.

Kowalski-praca_mgr.pdf:

rezmiar: 504.4 K | Jazyk: jay

1 NIE

D13-05-28 przez Jan Kawakki | Edytuj dane | Usuri | Link jednorazovry

USUWANIE
ZAtACZNIKA

Po dodaniu wszystkich zatgcznikow nalezy klikngc ,wréc¢ do pracy”, aby powrdcié do strony z opisem pracy.

Aby ponownie przej$¢ do dodawania zatacznikéw nalezy klikngé , Zarzadzaj zatgcznikami do pracy”.

Mozna takze powrdcic¢ do edycji informacji o pracy (tytut, streszczenie, stowa kluczowe) klikajgc ,Wrdé¢ do edycji
danych”.

Demokracja bezposrednia w Polsce
Praca magisterska

wra¢ do poprzedniej strony

Status pracy

Autor pracy
Dodawanie
zalacznikéw do
pracy

TWIERDZENIA PRZEZ OPIEKUNA

POWROT Informacje o pracy
DO EDYCU Jezyk pracy:  jezyk polski [PL] PRZEKAZYWANIE
INFORMACJI

[l Demokracja bezposrednia w Folsce PRACY DO

uf:
O PRACY Ty N — ZATWIERDZENIA
‘J P PRZEZ OPIEKUNA
Jan Kowalski  '_/' A e
Autor:
Magisterium na kierunku pol
Data egzaminu dyplomowego:
Opiekun pracy:  prof. dr hab. Jerzy Babiak

Jednostka organizacyjna:

Data zlozenia:

Streszczenie:

Stowa Kluczowe:

Osoby piszace recenzje:

i | Status pracy:

Il status archiwizacji:

Zatgczniki do pracy

roar

Recenzje

Kowalski-praca_mgr.pdf: (brk opisu
ozmiar: Jezyk polski [PL]

Wydzial Nauk Politycznych i Dziennikarstwa
24 maja 2013

[l Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur tristique, enim in blandit sagittis, orci tortor hendrerit libero, gravida vehicula velit ante at
turpis. Suspendisse et nisi quis elit scelerisque ullamcorper.

EE Maecenas ultrices bibendum eros vitae auctor. Etiam lacinia pretium dictum. Donec pulvinar commodo sem, nec consectetur sapien accumsan elementum.
Maecenas pulvinar porta est, ut tincidunt nunc suscipit eget.

fed demokracja, Polska
democracy, Poland

prof. dr hab. Jerzy Babiak ‘J Wiadomazé do
prof. UAM dr hab. Tadeusz Wallas FEmEEE
Dodawanie zalqcznikdw przez autora pracy

Do archiwizacji

)13-05-28 przez Jan Kowalski

=3 Zarzadzaj zatacznikami do pracy é

Jan Kowalski
autor

prof. dr hab. Jerzy Bablal\ @

OTWIERANIE recenzent
RECENZJI

prof. UAM dr hab. Tadeusz Wallas '&

POWROT DO
DODAWANIA/
JUSUWANIA
ZAYACZNIKOW
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V. Przekazanie pracy do akceptacji przez promotora

Po uzupetnieniu informacji o pracy i dodaniu zatacznikdw zawierajgcych prace nalezy przekazaé¢ prace do
zatwierdzenia przez promotora. W tym celu nalezy klikng¢ ,,Przekaz do zatwierdzenia przez opiekuna”.

Tej operacji nie bedzie mozna cofngc dlatego nalezy jg potwierdzic:

Status pracy zostanie zmieniony z'Dodawanie zatacznikdw’ na "Akceptacia przez opiekuna’.
Po wykonaniu tego przejécia nie bedzie juz mozna wrdcic do edycji danych.

Czy na pewno chcesz kontynuowac?

System automatycznie poinformuje mailowo promotora o przekazaniu pracy do akceptacji.

Weryfikacja pracy przez promotora

Nastepnie promotor weryfikuje wprowadzone przez studenta informacje o pracy i zatgczone pliki:

o Jesli wprowadzone przez studenta dane sg btedne promotor cofa informacje o pracy do ponownej edycji
przez studenta. W takim przypadku student ponownie otrzymuje mozliwos¢ edycji informacji o pracy i
dodawania zatgcznikow.

e Jesli wprowadzone dane zostang zaakceptowane przez promotora, praca zostaje przekazana do
sprawdzenia przez system antyplagiatowy OSA. Po zapoznaniu sie przez promotora z raportem z OSY,
promotor podejmuje decyzje o przekazaniu pracy do wpisania recenzji.

Student jest automatycznie informowany mailowo o akceptacji lub cofnieciu pracy do ponownej edycji.

Drukowanie pracy

W APD zostat wigczony mechanizm kontroli zgodnosci pracy przestanej do APD z wersjq papierowg sktadang w
dziekanacie.

Po zatwierdzeniu pracy przez promotora, nalezy pobraé¢ z systemu APD zmodyfikowang wersje wgranego
wczesniej pliku PDF oznaczonego jako 'Praca’. Wersja ta zawiera numery kontrolne natozone na wszystkie strony
dokumentu (z wyjatkiem kilku poczatkowych). Nalezy wydrukowaé prace pobrang z systemu i ztozyé jg w
dziekanacie. Pracownik dziekanatu weryfikuje zgodno$é numeréw zapisanych w bazie ze ztozong wersjg papierowa.
Wersje z numerami kontrolnymi mozna pobrac tylko dla pliku PDF oznaczonego jako 'Praca'. Losowe numery
kontrolne sg wybierane i zapisywane w bazie za kazdym razem, gdy plik jest pobierany. Zapisywane sg tylko numery
ostatnio pobranego pliku.

Wersje z numerami kontrolnymi mozna pobrac za pomoca linku 'Wersja do druku' umieszczonego pod nazwa
pliku.

Pliki

'.'Jersjaa:tdruku Praca | rozmiar: 1,3 ME | jez

=3 Edytuj pliki

Recenzje

Po zaakceptowaniu pracy przez promotora do systemu wpisywane sg recenzje. Wypetnione i zaakceptowane
recenzje mozna otworzy¢ klikajgc ikonke recenzji obok nazwiska recenzenta. Recenzja jest dostepna kiedy ikonka
ma kolor zielony.
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